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EESTI RAHVUSRAAMATUKOGU
RAAMATUKOGUDEVAHELISE LAENUTUSE JUHEND

L ULDSATTED

1. Kéesolev juhend sitestab raamatukogudevahelise laenutuse (edaspidi nimetatud RVL) teel
teavikute ja artiklite koopiate tellimise, laenutamise ja saatmise korra Eesti
Rahvusraamatukogus.

2. Rahvusvahelise RVLi teenuse osutamisel ldhtutakse tdiendavalt IFLA dokumendis "Model
National Interlibrary Loan" soovitatud RVLi reeglistikust ja arvelduskorrast.

3. Kiesolevas juhendis kasutatakse mdisteid jargnevalt:
3.1.telljja — tellija-raamatukogu voi Eesti Rahvusraamatukogu lugeja;
3.2.tditja-raamatukogu - tellimust tditev raamatukogu

4. RVLi teenust osutatakse raamatukogude vahendusel kahel alljargneval viisil:

4.1. teavikute ja artiklite koopiate tellimine teistest Eesti ja viélismaa raamatukogudest. Teenust
saavad kasutada Eesti Rahvusraamatukogu lugejad;

4.2 teavikute laenutamine ja artiklite koopiate tegemine Eesti Rahvusraamatukogu kogudest.
Teenust saavad kasutada teiste Eesti ja vilismaa raamatukogude lugejad oma raamatukogu
vahendusel.

5. RVLi teenuse maksumus koosneb jargmistest kuluartiklitest:
5.1. saate- ning tagastamiskulud;
5.2. tellimis,- teenus- ja kopeerimistasud.

6. Teenuse osutamisel rakendatakse jargmist arvelduskorda:

6.1.Eesti Rahvusraamatukogu tasub oma kogudest tellitud teavikute saatekulud, téditja-raamatukogu
méidratud tellimis- ja teenustasud. Teenustasu maksmiseks kasutatakse IFLA vautSereid;

6.2. tellija tasub saadud koopiate eest (Eesti Rahvusraamatukogu tasuliste teenuste hinnakiri) ning
teavikute tagastamiskulud tditja-raamatukogule.

7. Laenutatud teavikute sdilimise ja Oigeaegse tagastamise eest vastutab tellija. Laenutatud teaviku
kaotamisel voi rikkumisel tuleb see tellijal asendada sama teavikuga voi kui see ei ole voimalik,
hiivitada teaviku viirtus. Teaviku védrtuse miérab tditja-raamatukogu.

8. Autoridigusega kaitstud teoste kopeerimisel tuleb juhinduda "Eesti Rahvusraamatukogu
kogudes olevate teoste reprodutseerimise juhendis" sitestatust.

9. RVLi tellimusi saab esitada teatmesaalis, e-raamatukogu teenusena voi kirja teel. Tellimused
vormistatakse tellimislehel (lisad 1, 2 ja 3).



II.  TEAVIKUTE JA ARTIKLITE KOOPIATE TELLIMINE TEISTEST EESTI JA
VALISMAA RAAMATUKOGUDEST

10. Tellida saab Eesti Rahvusraamatukogu kogudes puuduvaid teavikuid. Tellida ei saa
teatmeteoseid, perioodilisi véljaandeid, késikirju, bakalaureuse-, magistri- ja doktoritoid,
geograafilisi kaarte ning auviseid.

11. Vilismaa raamatukogudest tellijate kohta peetakse eraldi andmebaasi, mille eesmirk on siduda
teenus seda kasutava lugejaga. Andmebaasi sisestatakse jirgmised andmed: lugeja perekonna- ja
eesnimi, raamatukogukaardi number, kontaktandmed; tellitavate teavikute andmed ja
tagastamise tdhtaeg. Andmeid siilitatakse kuni teaviku tagastamiseni tditja-raamatukogule.
Andmebaas on asutusesiseseks kasutamiseks. Juurdepidis andmetele on teenuseid osutavatel
raamatukogu tootajatel.

12. Tellimus saadetakse teistele raamatukogudele vilja tildjuhul iihe toGpdeva jooksul.
13. Teavikute laenutustihtaja miérab tditja-raamatukogu. Laenutustihtaega ei pikendata.
14. Tellitud teavikute saabumisest teavitatakse lugejat telefoni voi e-posti teel. Teistest

raamatukogudest laenutatud teavikuid koju ei laenutata, neid saab kasutada ainult Eesti
Rahvusraamatukogu lugemissaalis.

III. TEAVIKUTE LAENUTAMINE JA ARTIKLITE KOOPIATE TEGEMINE EESTI
RAHVUSRAAMATUKOGU KOGUDEST

15. Eesti Rahvusraamatukogu kogudest laenutatakse raamatuid ja noote, millel puudub suur
lugejandudlus. RVLi teel el laenuta sundeksemplare (e-kataloogis tidhisega "S"),
eraarhiividesse, arhiiv-, haruldaste raamatute ja kunstikogudesse kuuluvaid teavikuid,
teatmeteoseid, perioodilisi viljaandeid, kaarte ja auviseid. Juhul, kui tellimust ei ole vdoimalik
tdita, edastatakse tellimus tellija ndusolekul teisele raamatukogule.

16. Teavikute laenutustihtaeg on 15 - 30 pideva. Laenutustidhtaega ei pikendata.

17. Teavikud ja artiklite koopiad saadetakse tellija-raamatukogule vélja iildjuhul kahe toGpideva
jooksul tdhitud postisaadetisena. Tellija tagastab teavikud tdhtaegselt tdhitud postisaadetisena.

18. Laenutatud teavikuid voib kasutada ainult tellija-raamatukogu lugemissaalis.



Lisa 1
Eesti Rahvusraamatukogu RVL-i juhendile

ARTIKLI KOOPIA TELLIMINE

Autor:
Pealkiri:
Ajakiri / ajaleht / kogumik:

Ilmumisaasta, koide, nr., 1k:

Muud andmed, mida soovite tdpsustamiseks lisada

Koopia valmistamise viis:
"I valguskoopia
[Idigitaalkoopia (salvestatud CD-le PC form.; modt 1:1 kuni A4 (210 mm x 297 mm)
11150 dpi/*.jpg
11300 dpi/*.jpg
Koopiad soovin kitte saada:
] Kesktellimispunktis, tasun sularahas
] Postiga, tasun iilekandega
Postiaadress:
"] Faksiga, tasun iilekandega
Faksi number:

Tellija

19. Eesti Rahvusraamatukogu lugeja  Ees- ja perekonnanimi:

Raamatukogukaardi number: E-post / telefon:

20. Asutus Asutuse nimi:

Asutuse esindaja nimi: E-post / telefon:

21. Raamatukogu

Raamatukogu nimi, RVLi abonendi nr.:

Raamatukogu t66taja nimi: E-post / telefon:

Olen teadlik, et “Autoridiguse seadusest” tulenevalt on teose kopeerimine lubatud tiksnes isiklikeks vajadusteks voi dppe-, uurimis- voi teadustoo

eesmirgil. Teose kopeerimine muul, s.h. drilisel eesmérgil on lubatud autori, teda esindava organisatsiooni vdi diguste omaja kirjalikul loal.

(nimi, allkiri)



Lisa?2

Eesti Rahvusraamatukogu RVL-i juhendile

RVLi teel teaviku tellimine Eesti Rahvusraamatukogust

(tdidab tellija-raamatukogu)

Tellimiseks palume mirkida vihemalt teose autor, pealkiri, ilmumisaasta ja koide.

Autor:

Pealkiri:

IImumiskoht:

IImumisaasta:

Koide:

ISBN/ISMN:

Mairkused:

Tellija-raamatukogu andmed

Nimetus:

Abonendi number:

Aadress:

Telefon:

E-post:

Tootaja nimi:




Lisa 3
Eesti Rahvusraamatukogu RVL-i juhendile

RVLi teel teaviku tellimine teisest raamatukogust
(tdidab Eesti Rahvusraamatukogu lugeja)

Autor:
Pealkiri:

IImumiskoht:

IImumisaasta:
Koide:
ISBN/ISMN:
Mirkused:

Lugeja andmed

Ees- ja perekonnanimi:

Raamatukogukaardi number:

Telefon:

E-post:




